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ZAKLADNE POKYNY PRI PRACI S OSOBNYMI UDAJMI

V ramci skupiny PPA sme sa dbkladne pripravili na nové pravidla ochrany osobnych udajov (zname
ako GDPR). NizSie najdete zhrnutie zakladnych pokynov a instrukcii ako postupovat’ pri spracuvani

@

osobnych udajov v naSich spoloénostiach.

V skupine PPA pdsobi tzv. zodpovedna osoba (,,DPO‘), ktorého ulohou je
monitorovat sulad s GDPR ainternymi predpismi. Je nim pan Marek Jurina
(jurina@ppa.sk alebo 0905 723 076).

DPO je opravneny udelovat zamestnanom blizSie pokyny a inStrukcie v oblasti
ochrany osobnych Udajov. Tieto pokyny su pre Vas zavazné, pokial riaditel dcérskej
spolo¢nosti PPA, v ktorej pbsobite, nerozhodne inak. Ak mate akékolvek otazky
tykajuce sa ochrany osobnych udajov v ramci skupiny PPA, alebo zistite akykolvek
rozpor s pravidlami GDPR, alebo internymi politikami, obratte sa na DPO.

V skupine PPA sme prijali dve kl'aéové interné politiky na zabezpecenie suladu
s GDPR:

- Interna politika ochrany osobnych udajov

- Bezpecnostna politika IT.
Politiky su dostupné na: www.ppa.sk/politiky
Oboznamte sa s nimi blizSie, postupujte podla nich v pripade otazok kontaktujte
DPO.

Dokumenty a datové subory s obsahujuce osobné Udaje zabezpecte tak, aby
nemohli byt skopirované, alebo odcudzené neopravnenymi osobami a tiez ich
zabezpedte proti moznej strate.

Ak mate podozrenie alebo vedomost Ze nastal tzv. bezpeénostny incident (strata,
alebo odcudzenie osobnych udajov, alebo akykolvek fyzické ohrozenie dat, alebo
utok na vypoctovu techniku a komunikaénu techniku) — okamzite to nahlaste DPO
a v jeho nepritomnosti IT oddeleniu (p. Kosti¢ — kostic@ppa.sk alebo 0905 972 745).
Nahlaste akykolvek bezpe&nostny incident — aj malej zavaznosti.

Pred odoslanim emailu sa vzdy uistite, Ze ho zasielate spravnym adresatom.

Neodpovedajte, neklikajte na odkazy a neotvérajte prilohy podozrivych emailov.
Akukolvek podozrivi komunikaciu bezodkladne oznamte DPO avjeho
nepritomnosti IT oddeleniu (p. Kostic).

Ak zasielate velké mnozZstvo osobnych udajov napr. v prilohe emailu, prilohu emailu
zabezpeéte heslom. Heslo poslite adresatovi samostatne cez SMS.
Osobné udaje uchovavané na prenosnych datovych nosi¢och (USB kluce a disky)
musia byt taktiez zabezpecené heslom.

V pripade otazok kontaktujte IT oddelenie alebo IT technika.

Pri akomkolvek novom procese, rozhodnuti alebo projekte sa pro-aktivne zamyslajte
nad otazkou: ,Aky to bude mat dopad na ochranu sukromia?“ Pozadujte
zapojenie DPO ak si myslite, Ze dany dopad existuje.

Dakujeme Vam, ze dodrziavanim tychto pravidiel budete chranit’ svoje osobné
udaje, osobné udaje Vasich kolegov a obchodnych partnerov.
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